
ANEXO - INSTRUCTIVO LEGAJOS

DOCUMENTACION RESPALDATORIA

A los formularios detallados para completar el LEGAJO, deberá adjuntarse 

INDEFECTIBLEMENTE la siguiente documentación:

1) Copia del DNI 

2) Constancia de CUIL

3) Copia del TITULO (ULTIMO NIVEL ALCANZADO)

4) CBU BANCARIA (Constancia emitida por el Banco o Home Ranking)

5) Si no posee cuenta de banco, adjuntar solicitud para la apertura de una cuenta 

sueldo en Banco Santander

ESTUDIOS PREOCUPACIONALES

Una vez finalizado el “Aislamiento social, preventivo y obligatorio”, y se reestablezca 

la actividad normal, solo para los casos que se requieran, se les informará mediante 

un mail una fecha y horario para la realización de estudios preocupacionales en las

Instalaciones de la Cámara Empresaria, (Ciudad de Tandil). Para las ciudades de 

Olavarría, Azul y Quequen se les enviará la autorización mediante un mail y las 

indicaciones de los pasos a seguir.

SEGUROS DE VIDA (Ver Form DGRH 002. Apartado 6)

1) Se deben completar de manera obligatoria lo formularios de seguro de vida 

colectivo y Seguro Boston, indicando Nombre y apellido,  dirección y DNI.

2) En el apartado beneficiarios, indicar nombre apellido, DNI y demás datos 

solicitados.

3) Si desea tomar los seguros Boston voluntario y HDI amparo familiar 

completar la planilla HDI. 

4) Si no desea tomar los seguros optativos, completar la nota manifestando 

renunciar a los seguros voluntarios y/o amparo familiar.

En esta etapa de “Aislamiento social, preventivo y obligatorio”, no se requerirá 

de manera obligatoria el Form. DGRH 004.


